ALCALDIA DE ARAUCA

JT61 DE 2020

RESOLUCION N° \)

(30 DIC 200

“Por la cual se prescribe y habilita el formulario para la declaracién y pago de las retenciones y
autorretenciones del impuesto de Industria y comercio en el municipio de Arauca”

EL SECRETARIO DE HACIENDA Y FINANZAS PUBLICAS DEL MUNICIPIO DE ARAUCA

En uso de las facultades legales y en especial las que le confieren los articulos 5 del Acuerdo
Municipal 200.02.016 de 2017, el articulo 2 y 48 del Decreto 070 de 2019y,

CONSIDERANDO

Que el articulo 104 del Acuerdo Municipal No. 200.02.016 del 03 de Diciembre de 2017, “Por
medio del cual se expide el Estatuto Tributario del Municipio de Arauca y se dictan otras
disposiciones”, estipula las responsabilidades y obligaciones de los agentes de retencién, entre
las cuales se encuentra el numeral 3, que establece que los agentes de retenciéon deberan
presentar la declaracién de retencién de industria y comercio dentro de los plazos que establezca
el Secretario de Hacienda y en los formularios que se determine para elio.

Que el numeral 3 del articulo 109 ibidem, establece las obligaciones de los agentes
autorretenedores del impuesto de industria y comercio, los cuales deberan presentar la
declaracién de autorretenciéon en los lugares y fechas indicadas en el calendario tributario,
haciendo uso del formulario prescrito para tal efecto.

Que el articulo 48 del Decreto Municipal No. 0070 de junio 07 de 2019 “Por medio del cual se
modifica y actualiza el régimen procedimental en materia tributaria para el municipio de Arauca”,
establece que las declaraciones tributarias se presentaran en los formatos disefiados por la
Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas del Municipio de Arauca, excepto para los
contribuyentes del impuesto de industria y comercio que deberan presentar la declaracién en el
formulario Unico nacional disefiado por la Direccién General de Apoyo Fiscal del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico.

De igual forma, el articulo 48 del Decreto Municipal No. 0070 de 2019 inciso 2° dispone que la
Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas del Municipio de Arauca habilitara los mecanismos
necesarios para poner a disposicién de los contribuyentes y responsables los formularios para el
cumplimiento de la obligacién formal de declarar, ya sea que se realice de forma litografica o a
través de los sistemas informativos electrénicos del Municipio de Arauca.

Que el Alcalde Municipal mediante Resolucion No. 0692 de fecha 16 de diciembre de 2020,
implementa la Oficina Virtual de tramites de impuestos y pagos en linea en el municipio de
Arauca’, como una herramienta tecnolégica que permite la eficiencia administrativa en el
diligenciamiento electrénico y la autoliquidacién de las declaraciones tributarias a cargo de
contribuyentes y/o responsables.

Que de conformidad con lo mencionado en los considerandos anteriores, se hace necesario
prescribir el formulario de declaracién y pago de las retenciones y autorretenciones del impuesto
de industria y comercio para el cumplimiento de las obligaciones tributarias de quienes por
expresa disposicion legal hayan sido definidos como agentes de retencion y autorretencion.

En mérito de lo expuesto,
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JT167 2020

RESOLUCION NUMERO DEL . Hoja No. 2

Continuacion de la resolucion “Por la cual se prescribe y habilita el formulario para la declaracién y
pago de las retenciones y autorretenciones del impuesto de Industria y comercio en el municipio de
Arauca’

RESUELVE

Articulo 1°. Formulario para la declaracion y pago de las retenciones y autorretenciones del
impuesto de Industria y comercio. Establecer como disefio oficial del formulario para la
declaracion y pago de las retenciones y autorretenciones del impuesto de Industria y comercio, el
formato anexo junto con su instructivo, que hacen parte integral de la presente Resolucion.

Los agentes retenedores y autorretenedores, deberan diligenciar el formulario de forma virtual, a
través de los servicios electronicos habilitados por el municipio de Arauca en la pagina
Www.arauca-arauca.qov.co, para lo cual una vez diligenciado el formulario y efectuada su
impresién, debera firmarse para su presentacion ante las entidades financieras autorizadas por el
municipio de Arauca para tal fin, sin perjuicio de remitir la constancia de declaracién y pago a las
oficinas de la Secretaria de Hacienda y Finanzas Publicas, ubicadas en la Carrera 24 entre calles
18 y 19 Edificio CAM Piso 1.

Paragrafo 1. El formulario, asi como su correspondiente instructivo, anexos a la presente
Resolucion, se aplicaran a las declaraciones de retenciones y autorretenciones del impuesto de
Industria y comercio que se presenten a partir del primero (1°) de febrero de 2021.

Paragrafo 2. Excepcionalmente, podra presentarse en forma fisica cuando por motivos de fuerza
mayor o caso fortuito, la plataforma virtual no opere en debida forma.

Articulo 2°. Procedimiento para acceder a los servicios informaticos. Para efectos de obtener
por primera vez el usuario y contrasena, el agente de retencién y autorretenciéon podra adelantar
el tramite directamente en la pagina web institucional www.arauca-arauca.gov.co, ingresando a la
herramienta denominada Oficina Virtual y pagos en linea atendiendo las instrucciones que se
encuentran disponibles en el sitio web indicado. En todo caso, sera responsabilidad del usuario
tener a disposicién la informacién del registro de industria y comercio actualizada, incluido el
correo electronico para dar lugar a la recuperacion de contrasena.

Articulo 3°. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacién.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Arauca, Arauca, alos 0 DIC 207_0
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DEPARTAMENTO DE ARAUCA ["N° RADIGADO |
MUNICIPIO DE ARAUCA s
SECRETARIA DE HACIENDA

FORMULARIO PARA DECLARACION Y PAGO DE RETENCIONES Y - FECHA
AUTORRETENCIONES DEL IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

OPCION DE USO (Marque con un X una sola opcién) Acto Oficial Agente Autorretenedor E] Afio gravable

Declaracion Inicial D Correccién [::l Declaracion que Corrige N° Agente retenedor D Periodo
A. DATOS DEL DECLARANTE ] : : -

1. Apellidos y Nombres 6 Raz6n Social 2. Numero de Placa
3. |dentificacion Numero pb.v. Es Consorcio o Unién Temporal
Cc.C. D NIT. D T.L. D C.E. D Si D NO

4. Direccion de Notificacion 5. Municipio de la direccion 6. Departamento de la direccién
7. Teléfono 8. Correo electronico Autorizo notificacién por correo electrénico

Si I:] NO

9. No. Matricula 10. Codigo | Actividad Econdmica

B. LIQUIDACION PRIVADA

Base sujeta a retencion para Retenciones a titulo de

Concepto pagos o abonos en cuenta industria y comercio

Actividad industrial 11 18
Actividad comercial 12 19
Actividad de servicios 13 20
Oftras actividades sujetas a retencion 14 21

£ | ventas 15 22

% Servicios 16 23

2 Otros Conceptos 17 24
Menos: retenciones practicadas en exceso o indebidas, o por operaciones anuladas, rescindidas o resueltas 25

_ | Total retenciones de industria y Comercio (Sume Casillas 18 a 24 y reste casilla 25) 26

g Mas: Sanciones Extemporaneidad I:] Correccién I_—_i Otra l:' Cual 27

Total retenciones mas sanciones (Casillas 26 + 27) 28

C.PAGO e ST 3 3 i “ R o £ i . ( .
Valor a Pagar 29
Mas intereses por mora 30
Total a pagar (Casillas 29 + 30) 31

D. FIRMAS ; ' e A, R

32. Firma del declarante o de quien lo representa 33. Firma del Contador o Revisor Fiscal

Nombres y Apellidos del Declarante o de quien lo Representa Nombres y Apellidos del Contador o Revisor Fiscal
ce[Jce[] m[d ce.[Jce[] tr[] N

Espacio reservado para la Administracion Tributaria 34. Espacio reservado para la entidad recaudadora

(Fecha efectiva de la Transaccién)




INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LA DECLARACION Y PAGO DE
RETENCIONES Y AUTORRETENCIONES DEL IMPUESTO DE INDUSTRIAY COMERCIO

Estas instrucciones son una orientacion general para el diligenciamiento del formulario y
no eximen de la obligacién de aplicar, en cada caso particular, las normas legales que
reguian el sistema de retencién y autorretencién en la fuente a tituio de impuesto de
industria y comercio.

Si se trata de la correccion de algun dato de su declaracion, debera diligenciar todas las
casillas de un nuevo formulario, el cual reemplaza totaimente al anterior, salvo en la
seccion pagos, donde debe registrar Unicamente los valores que cancele junto con la
presentacion de la declaracion de correccion.

Para efecto de diligenciar los totales dentro de cada una de las secciones del formulario,
los nimeros indicados se refieren al nimero de casilla, escriba el resultado si es mayor
que cero (0), si el resultado es negativo escriba cero(0).

Todas las casillas destinadas a valores deben ser diligenciadas y aproximadas al muitiplo
de mil (1.000) mas cercano, si no hay cantidad que registrar, escriba cero (0).

La presentacion de esta declaracion no seré obligatoria en los periodos en los cuales no
se hayan realizado operaciones sujetas a retencion en la fuente (Parégrafo 2 del Articulo
104 Acuerdo 200.02.016 de 2017).

Las declaraciones de retencion en la fuente presentadas sin pago total no produciran
efecto legal alguno, sin necesidad de acto administrativo que asi lo declare (Articulo 98
Acuerdo 200.02.016 de 2017).

ESPACIO PARA RADICADO

Namero de radicado: Espacio determinado para el nimero Unico asignado por la
Administracion Tributaria a cada una de los formularios y/o declaraciones.

Fecha de radlcado: Espacio para uso exclusivo de la Administracion Tributaria, paralafecha
de recibido de la declaracion, en formato dia (2 digitos), mes (2 digitos) y afio (4 digitos).
Nota: Recuerde que usted NO puedeimprimir formularios en blanco desde lapégina web de ia
Administracion Tributaria para su posterior diligenciamiento. Tampoco debe usar formularios
fotocopiados. En estos casos o cuando se utilicen formularios no oficiales, la Administracion
Tributaria se reserva el derecho de asignar un numero que haga unica la declaracion
respectiva.

OPCION DE USO (Marque con un X una soia opcién) Acto Oficial

Declaracién inicial: Marque esta opcion si es la primera declaracion por este afto y periodo
gravable.

Correccién: Marque esta opcidn si corrige una declaracion por este mismo afio y periodo
gravable, sefiale el nimero de radicado de la declaracién que corrige. Debera diligenciar
todas las casillas de un nuevo formulario, el cual reemplaza totalmente al anterior, salvo en
la seccién pagos, donde debe registrar (nicamente los valores que pague con esta
deciaracion de correccion.

Afo gravable: Corresponde al afio en el cual se genera la obligacién a declarar. Est4
conformado por cuatro digitos. Ej. 2021.

Perfodo: Registre el mes al cual corresponde la declaracion segun la siguiente enumeracion:

® SN o o

01 Enero 05 Mayo 09 Septiembre
02 Febrero 06 Junio 10 Octubre
03 Marzo 07 Julio 11 Noviembre
04 Abril 08 Agosto 12 Diciembre

. DATOS DEL DECLARANTE

Apellldos y Nombres 6 Razén Soclal: Si el contribuyente es persona natural escriba
apellidos y nombres completos del contribuyente. Si el contribuyente es persona juridica
o sociedad de hecho, escriba la razén social completa; tratdndose de consorcios o
uniones temporales, registre el nombre del mismo. Escriba estos datos tal como figuran
en el documento de identificacion o RUT.

Nimero de Placa: Escriba en esta casilla el nimero de placa asignado al agente de
retencién por la Administracién Tributaria municipal, para el trémite de la declaracion de
retenciones y autorretenciones en la fuente a titulo de impuesto de industria y comercio.
Identificacién: Marque con una X el recuadro respectivo y escriba el nimero de C.C.
(Céduia de Ciudadania) o NIT., (Numero de Identificacién Tributaria), T.l. (Tarjeta de
Identidad), segun el caso, y escriba el numero, sin el digito de verificacion. En ningan
caso escriba puntos, guiones o letras.

DV. Escriba en esta casilla el nimero que en su NIT se encuentra separado, llamado
“Digito de verificacion" (DV).

Indique si la declaracién es presentada por Consorcio, Unién Temporal.

Direccidon de notiflcacién: Escriba la direccién completa que utiliza para efectos
tributarios, en la cual se locaiice, sea la sede de domicilio principai u otra.

Municiplo de ia direccién: Escriba el nombre del municipio o distrito en donde se
encuentra ubicada la direccion de notificacion del agente de retencion.

Departamento de la direccién: Escriba el nombre del departamento en donde se
encuentra ubicada la direccién de notificacién del agente de retencion.

Teléfono. Escriba el nimero de teléfono o celular de contacto.

Correo electrénico. Escriba la direccion electronica de contacto. Indique si autoriza
notificaciones por correo electrénico.

Niumero de matricula: Registre el nimero de matricula mercantil de cdmara de comercio
de conformidad con la informacion del certificado de existencia y representacion legal.

10. Cédigo actividad econdmica: Escriba el codigo CllU de la actividad econdmica principal

que figura en la casilla 46 de Ia hoja principal del Registro Unico Tributario ~ RUT.

LIQUIDACION PRIVADA

Base sujeta a retencién para pagos 0 abonos en cuenta
11. Actividad industrial: Escriba en esta casilla el valor de los pagos o abonos en cuenta

realizados en el mes por concepto de actividades industriales. Es actividad industrial, ia
produccion, extraccion, fabricacion, manufactura, confeccion, y preparacion de cualquier
clase de materiales y de bienes por venta directa o por encargo, y en general cualquier
proceso por elemental que este sea.

12. Actividad comerclal: Registre en esta casilla el valor de los pagos o abonos en cuenta

realizados en el mes por concepto de actividades comerciales. Se entienden por
actividades comerciales, las destinadas al expendio, compraventa, o distribucién de
bienes o mercancias, tanto al por mayor como al por menor, y las demas definidas como
tales por el codigo de comercio, siempre y cuando no estén consideradas por el mismo
cédigo o por las Leyes, como actividades industriales o de servicios, y las demas descritas
como actividades comerciales en el codigo de identificacion intemacional unificado (CIIU).

13. Actividad de serviclos: Escriba en esta casilla el valor de los pagos o abonos en cuenta

realizados en el mes por concepto de actividades de servicios. Se consideran actividades
de servicio todas las tareas, labores o trabajos ejecutados por persona naturai o juridica o
por sociedad de hecho, sin que medie relacién laboral con quien lo contrata, que genere

contraprestacion en dinero o en especie y que se concreten en la obligacion de hacer
sin, importar que en ellos predomine el factor material o intelectual.

14, Otras actividades sujetas a retencién: Escriba en esta casilla el valor de los pagos
o abonos en cuenta realizados en el mes por conceptos de actividades distintas a los
registrados en ias casillas anteriores.

Seccién de Autorretenciones

15. Ventas: Escriba en esta casilla el monto de las ventas realizadas durante el periodo.

16. Servicios: Escriba en esta casiila el valor de pagos recibidos por concepto de los
servicios prestados durante el periodo.

17. Otros conceptos: Escriba en esta casilla el valor recibido por conceptos distintos a
los anteriores.

Retenciones a titulo de industriay comercio

18, Actividad industrial: Escriba en esta casilla el valor de las retenciones practicadas
en el mes por concepto de actividades industriales.

19, Actividad comercial: Registre en esta casilia el valor total de las retenciones del mes
practicadas por concepto de actividades comerciales.

20, Actividad de serviclos: Registre en esta casilla el valor de las retenciones
practicadas en el mes por concepto de servicios. Incluya en esta casilla las retenciones
practicadas por pagos realizados por contratos de construccion, urbanizacion y, en
general, de confeccion de obra material de bien inmueble.

21, Otras actividades sujetas a retencidon: Escriba en esta casilla el valor de las
retenciones del mes efectuadas a los pagos o abonos en cuenta por conceptos de
actividades distintas a los registrados en las casiiias anteriores.

Autorretenciones

22, Ventas: Escriba en esta casilia el monto de las autorretenciones efectuadas a titulo
de industria y comercio por las ventas efectuadas en el mes.

23. Servicios: escriba en esta casilla el monto de las autorretenciones efectuadas a titulo
de industria y comercio por los servicios prestados en el mes.

24, Otros conceptos: Escriba en esta casilla el monto de las autorretenciones efectuadas
atitulo de industria y comercio por conceptos distintos a los anteriores.

25. Menos retenclones practicadas en exceso o indebidas, o por operaciones anuladas,
rescindidas o resueltas; el agente retenedor podré registrar en esta casilia las sumas que
hubiere retenido en exceso o indebidamente, o por operaciones anuladas, rescindidas o
resueltas. Si el monto de las retenciones que debieron efectuarse en tal periodo no fuere
suficiente con el saldo, podré afectar las de los periodos inmediatamente siguientes.

Total

26, Total retenciones de Industria y comercio: Escriba en esta casilla el valor resultante de
sumar las casillas 18 a 24 y de restar la casilla 25. Si el valor es negativo registre cero (0).

27. Sanciones: incluya en esta casilla el valor total de las sanciones a que haya lugar y que se
generen por la presentacion de esta declaracion, Recuerde que la sancion a declarar no
puede ser inferior a la sancién minima equivalente a diez (10) UVT vigente para el afio de
presentacion en los casos de extemporaneidad y cuando se trate de una sancién por
correccion la sancion minima seré la equivalente a diez (10) UVT del afio en que se present6
la declaracion inicial.

28, Total retenciones més sanciones: escriba en esta casilla el valor obtenido de la suma de
las casillas 26 (Total retenciones de industria y comercio) y 27 (Sanciones).

C. PAGOS

29, Valor a pagar: Escriba el valor que va a cancelar junto con esta declaracion tributaria
orecibo de pago. Puede ser parcial o total. Si no va a pagar ningun valor escriba cero.

. Intereses de mora: Escriba en esta casilla el valor a pagar por concepto de intereses
moratorios, si hay lugar a ello, de lo contrario escriba cero (0). La tasa de interés
moratorio se calculara utilizando como referencia la tasa de usura a que hace
referencia la Ley.

. Total a pagar: Escriba en este renglén el resuitado de sumar las casillas 29 y 30.

3

o

3

-

D. FIRMAS

32, Firma de! declarante o de quien lo representa: Esta declaracion debe ser firmada
por quien deba cumplir el deber formal de declarar.

33. Firma dei Contador o Revisor Fiscal: Espaciodestinado para consignar lafirma del
contador o revisor fiscal. Para lo anterior, tenga en cuenta que deberan firmar las
declaraciones como:

Contador. Los agentes retenedores obligados a llevar libros de contabilidad, cuyo
patrimonio bruto en el Gitimo dia del afio inmediatamente anterior o ios ingresos brutos
de dicho afio sean superiores a cien mil (100.000) UVT.

Revisorfiscal. Los agentes retenedores obligados a lievar libros de contabilidad y que
de conformidad con el C6digo de Comercio y demés normas vigentes sobre la materia,
estén obligados a tener Revisor Fiscal.

Cuando se diere apiicacion a lo dispuesto en el presente numeral, deberd informarse
en la declaracion el nombre completo y nimero de matricula del contador pablico o
revisor fiscal que firma la declaracion.

34. Espacio reservado para la entldad recaudadora: espacio reservado para uso
exclusivo de la entidad recaudadora.

E. CONTROL DE RECEPCION Y RECAUDO

Espacio dispuesto para nimero de formulario, fecha de recepcion, sellos de banco o
timbre de la entidad recaudadora en el proceso de recepcion del formulario y demés
informacién necesaria.

Los cédigos de barras, codigos QR, marcas para lectura electrénica de datos podrén
ser incluidos en el formulario, pudiendo variar el tamafio y la ubicacion de los mismos
segun las necesidades tecnologicas.

Cualquier informacion adicional dirijase a la oficina de impuestos de ia Secretaria de
Hacienda y Finanzas Publicas del municipio de Arauca, ubicada en la Carrera 24 entre
Calles 18 y 19 Centro Administrativo municipal — Edificio CAM, o a través de los
correos  electronicos: impuestos2@arauca-arauca.qov.co, contribuyente@arauca-
arauca.gov.co o los teléfonos 8851905 y 8853239, o través de la Oficina Virtual de
tramites de impuestos hitp://oficinavirtualarauca. arauca-arauca.gov.co: 8071/
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